DIPARTIMENTO PER GLI AFFARI INTERNI E TERRITORIALI
DIREZIONE CENTRALE PER | SERVIZI ELETTORALI

Ufficia I - Attiviea di Supporto alle Consultazioni Eletnorali e Referendaric

Circolare n. L’ /2024

Al PREFETTI DELLA REPUBBLICA

Al COMMISSARI DEL GOVERNO NELLE
PROVINCE AUTONOME DI

AL PRESIDENTE DELLA REGIONE

AUTONOMA VALLE D'AOSTA

per il tramite del Segretario Generale - Struttura Enti Locali -
Ufficio elettorale e servizi demografici

(Pec: segretario_generale@pec.regione.vda.it)

e, per conoscenza
ALL" ISPETTORATO GENERALE DI AMMINISTRAZIONE

OGGETTO: Ufficio elettorale provinciale. Servizio ispettivo 2024.

LORO SEDI

TRENTO E BOLZANO

Anche per il corrente anno si confermano le modalita di invio, da parte delle
Prefetture, della documentazione riguardante il Servizio ispettivo elettorale finora

previste secondo il seguente scadenzario:

1) entro il 28 febbraio 2024:

- invio del modulo relativo al riepilogo dell’attivita ispettiva svolta nel

precedente anno 2023;

- invio del modulo relativo alla composizione dell’'Ufficio elettorale
Provinciale ed alla programmazione delle visite ispettive da effettuare nel

2024;

2) al termine di ogni ispezione: invio, nel pil breve tempo possibile, dei
verbali di ispezione relativi alle visite ispettive che saranno effettuate nel

corso dell’anno 2024.

L'invio dei suddetti moduli/verbali dovra avvenire, come di consueto, utilizzando
la procedura informatizzata disponibile nel portale dedicato al Servizio ispettivo

elettorale (https://ispezionielettorali.sie.interno.it), accedendo

(“"Backoffice”) tramite le proprie credenziali.
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Al riguardo, si ritiene utile richiamare sinteticamente alcune istruzioni per il
corretto utilizzo del predetto portale:

nella sezione del portale denominata “*modulistica” & possibile accedere ai
moduli relativi alla composizione dell’Ufficio elettorale Provinciale ed alla
programmazione delle visite ispettive, nonché ai verbali ispettivi ed al
modulo di riepilogo di fine anno;

i suddetti moduli ed i verbali ispettivi, per poter essere utilizzati, devono
essere generati attraverso la funzione “prepara” (successivamente il file pdf
generato deve essere salvato con la funzione “scarica”);

ogni modulo/verbale generato, che viene precompilato automaticamente con
le informazioni fornite in occasione di precedenti inserimenti, dovra essere
opportunamente completato ed aggiornato con i nuovi dati prima di essere
inviato;

I'invio del modulo/verbale compilato avviene in modalitd telematica
attraverso i bottoni “controlla” e successivamente “invia” posti sull’ultima
pagina di ciascun modulo.

A tale proposito, si richiama l'attenzione sulla necessita che vengano sempre
generati i moduli/verbali, prima di ogni loro utilizzo, attraverso la predetta procedura,
affinché si eviti di compilare versioni del file non aggiornate e non pill presenti nel

portale.

Si ribadisce, infine, la necessita che venga assicurata una regolare ed efficiente
attivita ispettiva da parte di codesti Uffici elettorali provinciali quale essenziale
momento di controllo e conoscenza dell'organizzazione e del funzionamento di tutti gli
uffici elettorali comunali.

IL VICE CAPO PIPARTIMENTO
DIRETTO NTRALE
Angelq d¢(Prisco

Ufficio III - Attivita di supporto alle consultazioni elettorali e referendarie
email: ispezioni.elettorali@interno.it

Per contatti: _
- Dott.ssa Maria Di Tolla - Sig.ra Giuseppina Moschella - Dott.ssa Tizia Autizi
tel. 06/46547280 tel. 06/46525709 tel. 06/46548033

maria.ditolla@interno.it giuseppina.moschella@interno.it tiziana.autizi@interno.it

- Gabinetto del Capo Dipartinmento - Prot. Uscita N 0002129 del 19/01/2024
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